
 
  

 
 
 
 
Die Gemeinde Unterengstringen mit rund 4'300 Einwohnerinnen und Einwohner liegt im schönen 
Limmattal. Die Nähe der Stadt Zürich und die guten Verkehrsverbindungen tragen mit dazu bei, dass die 
Lage am Südhang des Gubrists als bevorzugte Wohnlage erscheint. 

Hast Du Lust, Deine berufliche Laufbahn auf der Gemeinde Unterengstringen fortzusetzen? Bei uns profi-
tierst Du von modernen und attraktiven Anstellungsbedingungen sowie einem abwechslungsreichen und 
spannenden Aufgabengebiet in einer familiären Atmosphäre. 

In der Einheitsgemeinde sorgen rund 40 Mitarbeitende in verschiedenen Abteilungen dafür, dass sich die 
Unterengstringerinnen und Unterengstringer in unserer Gemeinde gut aufgehoben, kompetent beraten, 
unterstützt und sicher fühlen. 

Wir freuen uns, wenn auch Du Teil von uns wirst und wir zusammen mit Dir die Zukunft unserer Gemeinde 
gestalten können. 

Die Abteilung Soziale Dienste ist als polyvalenter Sozialdienst organisiert. Das Aufgabengebiet des Sozi-
aldienstes beinhaltet unter anderem die persönliche und wirtschaftliche Hilfe für Einwohnerinnen und Ein-
wohner der Gemeinde Unterengstringen, das Führen von Beistandschaften für Erwachsene für die Ge-
meinde Unterengstringen im Auftrag der KESB Bezirk Dietikon, sowie die Fallführung von Asylsuchenden 
und Flüchtlingen und die dazugehörige Asylkoordination.  

Zur Ergänzung unseres kleinen und gut eingespielten Verwaltungsteams suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/n 
 

Sozialarbeiter/in 50-70% 
 

Deine Hauptaufgaben: 

Materielle und immaterielle Hilfe, Asylfürsorge 

 Abklären von Sozialhilfeansprüchen oder Ansprüche in der Asylfürsorge inkl. Erstellen von Zusprache- 
oder Ablehnungsverfügungen 

 Verfassen von Anträgen und Berichten zuhanden des Sozialausschusses, Vorbereiten von Verfügun-
gen im Zusammenhang mit der wirtschaftlichen Sozialhilfe oder der Asylfürsorge 

 Beratung und Betreuung von Einwohnern, die sich in einer persönlichen oder wirtschaftlichen Notlage 
befinden 

 Selbstständige Führung von Sozialhilfefällen sowie von Asylfürsorgefälle 

 Geltendmachung von subsidiären Leistungen inkl. Sozialversicherungen, Verwandtenunterstützung 
etc. 

 

Berufsbeistandschaft (in Ausnahmefällen oder als Vertretung der Beistandsperson) 

 Führen von gesetzlichen Massnahmen im Erwachsenenschutz nach ZGB in Ausnahmefällen 

 Als Stellvertretung der Beiständin 
 

Dein Profil: 

 Studium in Sozialer Arbeit  

 Kaufmännische Ausbildung von Vorteil 

 Berufserfahrung in der wirtschaftlichen Sozialhilfe 

 Vertiefte Kenntnisse im Sozialversicherungsbereich 

 sehr gute Umgangsformen, ausgeglichener Charakter, Teamfähigkeit, belastbar 

 Zuverlässigkeit, selbständige und sorgfältige Arbeitsweise, rasche Auffassung, Loyal und verschwie-
gen 

 IT-Kenntnisse (Office-Anwendungen, KliB, NEST, Abacus und CMI) 

 stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 



 

Wir bieten Dir:  

 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 
 Mitarbeit in einem hoch motivierten und eingespielten Team 
 Fortschrittliche Arbeitsbedingungen mit gleitender Arbeitszeit 
 Modern eingerichteter Arbeitsplatz 
 
Wir freuen uns über Dein Interesse und auf Deine Bewerbung, die Du bitte mit Foto, Lebenslauf und 
Zeugniskopien an die Gemeindeverwaltung Unterengstringen, Herr Pascal Brun, Gemeindeschreiber, 
Dorfstrasse 13, 8103 Unterengstringen, ausschliesslich via online Bewerbungsformular unter: 
https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID5792 sendest.  
 
Für nähere Auskünfte steht Dir unsere aktuelle Leiterin der Abteilung Soziale Dienste, Frau Nicole 
Bielmann, unter der Telefonnummer 043 343 20 36, gerne zur Verfügung. 
 
Gemeindeverwaltung Unterengstringen 
www.unterengstringen.ch  
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